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Bewerbungsschluss: 31.01.2022  

Das Sozialunternehmen noris inklusion gGmbH bietet in Nürnberg unter anderem 530 Plätze zur 
Teilhabe am Arbeitsleben in 5 Betriebsstätten sowie rund 220 Plätze im gemeinschaftlichen Wohnen 
und ambulanten Wohnangeboten für Menschen mit Behinderung. Inklusive Kitas und 
Senioreneinrichtungen für Menschen mit Behinderung sowie inklusive Cafébetriebe ergänzen unsere 
Angebote. 
 

 

 

 

Wir suchen ab sofort:  

 

Sachbearbeiter (m/w/d) im Betriebsbüro  

der Natur-Erlebnis-Gärtnerei  
 
Kennziffer 002/22 

 
in Vollzeit, befristet bis 28.02.2023 – unbefristete Beschäftigung wird angestrebt 
 
 
Aufgaben:  

• Telefonkontakt zu Kunden und Lieferanten, Kundenberatung 

• Auftragsbearbeitung im Warenwirtschaftssystem 

• Bestandsführung und Bestellwesen  

• Vereinbarung von Lieferterminen sowie interne und externe Terminverfolgung 

• Erledigung des Schriftverkehrs für das Betriebsbüro 

• Postein- und Postausgangsbearbeitung 

• Unterstützung der Betriebsleitung in der Einsatzplaung und im 
Qualitätsmanagement 

• Mitarbeit bei der Planung von Veranstaltungen 

• Mitarbeit bei der Erstellung von Umsatzstatistik  

• In Vertretung Kassenführung im Betriebsteil 

• IT- Unterstützung und Koordination 
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Anforderungen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, Fachrrichtung Bürokommuni-
kation, Groß-/Außen- und Einzelhandel bzw. Industrie von Vorteil 

• Sehr gute MS-Office Kenntnisse  

• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksweise 

• Erfahrung im Bereich Kundenberatung 

• Zielführende und eigenständige Arbeitsweise 

• Hohe Kommunikationsstärke und Telefonaffinität 

• Flexibilität, Belastbarkeit, Loyalität 

• Respektvoller und offener Umgang mit Menschen mit Behinderungen 

• Umweltverbundenheit 

 
Wir bieten: 

• Umfangreiche Einarbeitung in ein Team erfahrener Kollegen 

• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben 

• Fortbildungsmöglichkeiten 

• Eingruppierung nach dem TVöD/Kommunal 

   
 
Für Rückfragen steht Ihnen der Betriebsleiter Natur-Erlebnis-Gärtnerei Herr Michael Volland           
Tel.: 0911/ 47576-2510 gerne zur Verfügung. 
  
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an bewerbung@noris-inklusion.de oder in Papierform an die 
Personalabteilung, Bertolt-Brecht Str. 6, 90471 Nürnberg. Rücksendung von Unterlagen erfolgt nur bei 
beigefügtem frankierten Rückumschlag. 
 
Informieren Sie sich über unser Unternehmen unter www.noris-inklusion.de 
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